Zakladni Skola a materska skola Roudnice nad Labem

Provozni fad Skolni jidelny
1. Uvodni ustanoveni

- Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 sh. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im a
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhl. 137/2004 sb., naf. ES 852/2004 vydavan jako
statutarni orgdn Skoly tuto smérnici. ‘

- Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrzovat stanovené postupy pro
uvadéni pokrmi do obéhu, predpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
navody k obsluze a Gdrzbé vyrobnich a pracovnich prostfedk( a zafizend.

- Konat ¢innosti ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi splfiuji pfedpoklady
zdravotni zpUsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané vefejného zdravi.

2. Pozadavky na zdravotni stav pracovnika a jejich osobni hygiena
- Pfed nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici kuchyné podrobit preventivni prohlidce

- Zaméstnanci jsou povinni hldsit osetfujicimu lékafi kazdou zménu zdravotniho stavu, kterd by
mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobk

- Pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni Zddné ozdoby rukou /prsten, ndramky/, nehty musi byt
zastfizené a nenalakované

- Je nutné pecovat o télesnou Cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pfi prechodu z neisté préace na
Cistou /napf. Uklid, hrubd ptiprava, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem pfi kazdém znecisténi je
nutno si umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného myciho, pfipadné desinfekéniho prostfedku.

- Je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostiedky, zejména pracovni odév, pracovni obuv a
pokryvku hlavy p¥i vyrobé potravin, pracovni odév musi byt udrZzovén v Cistoté a podle potfeby
ménén v pribéhu smény, pred pouZitim toalety je nutné pracovni odév odloZit a po peclivém umyti
rukou opét obléci.

- Nelze opoustét Skolni kuchyné v priibéhu pracovni doby v pracovnim odévu a pracovni obuvi
-V pribéhu préce na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické Upravy zevnéjSku
- Plati zdkaz koufeni a zakaz vstupu cizich osob na pracovisté

- Ukladani pouZitého pracovniho odévu, jakoZ i obéanského odévu na misto k tomu vyclenéné,
ukladani pracovniho odévu a obc¢anského odévu oddélené.

3. Provozovatel je povinen zajistit

- Aby préci v kuchyni vykondvaly jen osoby zdravotné zpUsobilé

- Osobni ochranné a pracovni pomucky

- Aby povéFeni pracovnici byli sezndmeni s hygienickymi poZadavky prace v kuchyni Z5 a MS Skolni
- Podminky pro osobni hygienu, uloZeni pracovniho a soukromého obleceni

- Vypracovéni sanitaéniho fadu a zajisténi jeho dodrzovani



4. Organizace provozu kuchyné (povinnosti pracovnikii)
- Pracovni doba kuchyné 5.30 hod — 14.30 hod.

- Odpovédnost za odemykani a zamykani prostor ma kucharka, vedouci SJ, manipulaci s finanénimi
prostfedky vykonava vedouci SJ

- Dbat na sv(jj zdravotni stav

- Dodrzovat pracovni a sanitacni fad a také rad HACCP na pracovisti

- Dodrzovat zésady provozni a osobni hygieny

- Znat a dodrZovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavéni, skladovani a pfipravu pokrmd

- UZivat jen schvdlené a pfedepsané technologické a pracovni postupy, véimat si kvality a
nezavadnosti zpracovanych potravin

- Kontrola zéruénich Ihiit potravin (U&etni evidence)
- Veskeré finanéni operace eviduje VSJ v pocitatovém programu VIS
- OdhlaSovani obédd, pfihlasovani a pfipadna ztréta ipu je upfesnéna ve Vnitinim fadu SJ

- Objedndvky potravin zajiStuje vedouci $kolni jidelny, faktury a dodaci listy po dodani zbozi
zkontroluje a zodpovida za vécnou spravnost

- Pfijemky VSJ vypliiuje podle dodacich listd, uklada zbo?i na sklad a eviduje jej

- ZboZi ze skladu potravin dle norem a po¢tu stravnikd na druhy den vyddva VSJ vedoucimu kuchafi
rano pfed pfipravou a vydej poznamend na vydejky

- Jedenkrat mési¢né provede VSJ uzavérku skladové evidence potravin. V8J pieda tuto uzavérku do
uctérny ke kontrole.

- Skolni jidelna pro cizi stravniky vafi

- Prodej obéd( a veSkeré doklady s tim spojené zajistuje s pinou hmotnou odpovédnosti VSJ. Placeni
ob&dd upFesfiuje Vnitfni fad S)

- Pokud VSJ opusti kancelaF 3J, kde je uloZena veskera Gletni evidence, vzdy zabezpeci kancelar proti
vstupu neopravnénych osob.

5. Zasady provozni hygieny

- Nacini, nadobi, pracovni plochy, strojné technologické zafizeni, pfepravni obaly a rozvozni
prostfedky musi byt udrZovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochézelo k ohroZovani jakosti a
zdravotni nezdvadnosti potravin a pokrmd.

v v

- Uklid v3ech pracoviit a prostor se provadi prabéZné za pouziti mycich, popfipadé dezinfeké&nich

prostiedk

- Sanitérni zafizeni, ale i vdechny prostory musi byt udrzovany v &istoté a provozuschopném stavu,
fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické pomicky (toaletni papir, mydlo, papirové utérky) -
Musi byt provddéna pribézna likvidace odpad



5. Nasazovat pfidavna zafizeni u kuchynskych robotd jen pfi vypnutém motoru

6. Do masového strojku vtlacovat maso jen dievénou palickou, tladitkem, u narezovych strojl
pouzivat pfi obsluze prislusného nacini, $picky saldmu odkrajovat ru¢né

7. Zkousky tésta, popfipadé jinych surovin pfipravovanych robotem, pouze po zastaveni stroje.
8. Zbytecné neodklddat pomUcky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky,..) na pracovni plochy

9. Dbat na to, aby podlahy ve viech prostorach skolni kuchyné a jidelny byly do sucha vytfény, bez
zbytkd pokrm( a odpadkd

10. Nadoby z dlivodu bezpeéné manipulace nenapliiovat po okraj. Zachazet s elektrickymi spotfebii
a panvemi (vyklapéni apod.) jen pfi vypnuti elektrického proudu. Pfesvédcit se vidy o vysi vody v
plasti kotle podle vodoznaku, zabezpecit vypoustéci kohouty varnych kotl( proti ndhodnému
otevreni, dbat na spravnou funkci pojistovacich ventild, nezadat pomoc osob fédné nepouéenych a
neproskolenych

11. Nepfendset nadlimitni biemena, velké nddoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy
12. Dbat zvySené pozornosti pfi snimani poklicek a pak z nddob s horkymi pokrmy

13. Zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci skolni kuchyné a zabezpedit jejich
opravu odborné zplsobilym zaméstnancem

14. PIné se soustfedit na préci, pfi praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pfi pracovni ¢innosti
15. Pravidelné kontrolovat lhditu pouzitelnosti potravin a konzerv

16. Nedotykat se pfi manipulaci s pokrmy nebo poZivatinami pfimo rukama, pokud to neni podle
jejich povahy nezbytné, zaméstnanci musi vzdy pouzivat vhodné nacini a pfibort a pocinat si pfitom s
Uzkostlivou

17. DodrZovat zdkaz kladeni bilého nadobi nebo mélkého ¢erného nadobi napinéného pokrmem
nebo umytého na podlahu a ponechavat je v nelistém nebo prasném prostiedi, nezakryté

18. Pfi myti nddobi a pfiborli pouZivat dostatecného mnozstvi Cisté horké pitné vody, teplota myci
vody min. 40 stupiiti C, nepouZivat kovové draténky, voda k poslednimu smyvani ma byt horka, aby
nadobi samo oschlo a nebylo tfeba pouZivat utérek, dezinfekce nddobi se provadi jenom na zvldstni
pokyn orgédn( statniho odborného dozoru.

19. Pfi obsluze elektrickych spotfebicl, strojl a zafizeni provéadét pouze takové Gkoly, které obvykla
prace vyZaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu uréeny

20. Nedotykat se vadnych vodi¢d nebo nedostate¢né chranénych pfivodl ke spotfebi¢iim a strojti a
nevédet na ¢asti elektrické instalace, vypinace a kabely Zadné pfedméty nebo &asti odévu

21. Pfi poutziti hornich podlazi kuchyriskych peci dbat zvy$ené opatrnosti pfi vyndavani rozpalenych
plechd

22. Nemanipulovat za chodu se strojem na brambory, nesahat do otevieného stroje rukou, $krabka
na brambory musi byt zakryta

23. Jakékoliv zavady ihned ohldsit vedouci skolni kuchyné, véetné mimofadnych udélosti



24. Pfivzniku pracovniho Urazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tuto skute¢nost oznamit
vedoucimu zaméstnanci a Uraz zapsat do knihy trazd

25. Je tfeba dbdt o to, aby stropy, fimsy a topna zafizeni byly zbavovény prachu. Podlaha a okna
musi byt peclivé Cistény. Okna musi byt opatfeny sitémi proti vnikdni hmyzu a ptactva do pracovnich
mistnosti.

26. V kuchyni, jidelné a ve skladech nesméji byt uchovény ob¢anské $aty a obuv. Nesmi se tam susit

pracovni odévy, pracovni obuv a jiné pfedméty
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