Zakladni $kola a matefska $kola Roudnice nad Labem, Skolni 1803, 413 01 Roudnice nad Labem

WHISTLEBLOWING

SMERNICE O OCHRANE OZNAMOVATELU

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.8.2023



Zakladni $kola a matefska $kola Roudnice nad Labem, Skolni 1803, 413 01 Roudnice nad Labem

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu
se zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli zavadi Skola jako povinny subjekt
v souladu s ¢lankem¢. 8 Smérnice EU zpusoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. Pasobnost a zasady smérnice

a)

b)

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelii protipravniho jednani. Vytvaii
vnitini oznamovaci systém jako bezpeény postup pro piijimani a Setfeni oznameni.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurc€itou, je zdvazna pro vSechny
zamestnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zpiisobem. Smérnice je
trvale pristupna v§em zaméstnanciim zpisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam
v dobé provozu skoly u vedeni Skoly a také zpisobem umoznujici dalkovy piistup
(web Skoly).

Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni
ozndmeni, véetn¢ postupil pro ochranu osobnich udaji oznamovatelli, zavést bezpecné
nastroje pro pfijimani ozndmeni, zvySit povédomi zameéstnancti a dalSich osob
0 moznosti zabranit protipravnimu jednani.

2. Zakladni ustanoveni

a)

b)

d)
e)

f)

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o

poruSovani prav Unie a o protipravnim jednéni jinych osob, je oprdvnén podat ozndmeni

pisemné (elektronicky i v listinné podob¢), nebo ustné — osobné (v piiméfené 1hute) i

telefonicky.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely této smérnice rozumi zaméstnani,

samostatnd vydélec¢na ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staz, nebo vykon

prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,

sluZzeb,stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo

jinou obdobnou ¢innost.

TotoZnost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu

oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organd ¢innych v trestnim

fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zdkonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pied odvetnym opatienim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano ozndmenim a které

oznamovateli mtze zptisobit ujmu.

Odvetnym opatfenim je zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

- zruSeni pravniho vztahu zalozené¢ho dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- ulozeni karného opatieni nebo kazenského trestu,

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,

- prelozeni nebo pievedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zmeéna pracovni doby,

- vyzadovani lékafského posudku nebo pracovné 1ékarské prohlidky,

- vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.
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g) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
- 0soba, ktera poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,
- 0soba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- 0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
- 0soba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo pfestupku,
dale jednani porusujici pravni predpis upravujici ur¢ité vymezené oblasti (napt. dan¢ z
piijmu pravnickych o0sob, zadavani vetfejnych zakazek, hospodaiska soutéz, zpracovani
osobnich udajii, Zivotni prostiedi, ochrany spotiebitele a dal$i zdkonem taxativné
vymezené oblasti.

i) Pfislusnou osobou v organizaci je zletila, pln¢ svépravna a bezithonna osoba zodpovédna
za prijimani a posuzovani oznameni. Totoznost pfislusné osoby, jeji e-mailova adresa a
telefonni ¢islo jsou zvefejnény zplisobem umoznujicim dalkovy ptistup na webovych
strankach skoly.

J) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpe€nost, zajisténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpusob podani oznameni
Oznamovatel muze podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery $kola zfidila,
b) prostiednictvim Ministerstva spravedlInosti.
Oznameni je mozné podat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

a) pisemné — elektronicky i v listinné podobg,

Elektronicky: www.nntb.cz/c/zhvO0ici2

Pisemné: Whistleblowing, k rukam ptislusné osoby

Z4kladni $kola a matefska $kola Roudnice nad Labem, Skolni 1803, 413 01 Roudnice nad
Labem.

Oznameni v listinné podobé¢ je nutné na obdlce oznacit ,,whistleblowing®. Tato ozndmeni jsou
pfijiméana
a vyfizovana ur¢enou piisluSnou osobou mimo béZnou komunikaci a je chranéna identita
oznamovatele.

b) dstné — telefonicky 1 osobné (po telefonické domluvé s piislusnou osobou, nejpozdéji do 14
dnti ode dne, kdy o to oznamovatel pozada).

Je-1i ozndmeni u€inéno Ustné nebo telefonicky je prislusna osoba povinna poftidit zvukovou
nahravku oznameni se souhlasem oznamovatele nebo jeho ptepis.

Telefonicky: +420 725 926 138


http://www.nntb.cz/c/zhv0ici2
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PiisluSnymi osobami jsou urceni:
Mgr. Vlastimil Purchart

Mgr. Lucie Krchnava

Oznameni je moZné podat i pFimo na Ministerstvo spravedInosti CR, vice informaci na
strankach www.justice.cz

Co mizZe oznamit

Mozné protipravni jednani, které nese znaky trestného ¢inu nebo prestupku, za ktery zékon stanovi
sazbu pokuty s horni hranici alespont 100 000 K&, porusuje zakon nebo jiny pravni ptedpis nebo
ptredpis EU a oznamovatel se o0 ném dozvédél v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
(zaméstnanec, smluvni partner, stazista apod.).

Predmétem ozndmeni mize byt takové jednani, které:
1. ma znaky trestného ¢inu,

2. mé znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alesponi 100 tisic
K¢,

3. porusuje zakon o ochran¢ oznamovateld, nebo
4. porusuje jiny pravni piedpis nebo piedpis Evropské unie v oblasti:

e financ¢nich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich produkti a

finan¢nich trhi,

dané z ptijmi pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotiebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zivotniho prostiedi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodatské soutéze, vetejnych drazeb a zadévani verejnych zakazek,

ochrany vnitiniho potadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

ochrany osobnich tda;ji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a

informacnich systémd,

ochrany finan¢nich z4jmt Evropské unie,

e fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

Informace 0 moznosti podani $kola uvefejiiuje zptisobem umoznujicim dalkovy ptistup.


http://www.justice.cz/
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U vsech zplisobl podani ptislusné osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem stanovenych
udaju: datum pfijeti oznameni, jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu
oznamovatele, jsou-li tyto udaje piislusné osobé znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci
osoby, proti které oznameni smétovalo, je-1i prisluSné osobé jeji totoZznost znama, datum
ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni ptislusnou osobou nebo posouzeni ozndmeni
poveéfenym zaméstnancem a jejich vysledek.

4. Piislusna osoba po prijeti oznameni

a) dodrzuje zdkonem piedepsany postup a lhuty,

b) pfi osobnim pievzeti oznameni je pfijmout nejdéle do 14 dni, kdy o to oznamovatel
pozadal,

€) vyrozumi 0znamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dnti ode dne, kdy oznameni pfijala,

d) zajisti, aby oznameni obsahovala zakonem stanovené daje,

e) 30 dnt posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve slozitéjSich
pripadech muze tuto lhitu prodlouzit o dalSich 30 dnd, nejvyse vSak dvakrat.

f) osobni oznameni osobné musi piislusna osoba piijmout v ptiméfené lhite, ne delsi 30
dnu,

g) postupuje nestranné,

h) zachovava mlcenlivost,

i) Vv pfipadé divodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatieni k naprave,

J) pokud oznameni posoudi jako nedivodné, bez zbyte¢ného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, pouci jej o pravu podat oznameni u organu veiejné moci,

K) pokud oznameni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k napravé
protipravniho vztahu,

) zajistuje piipadnou komunikaci s ministerstvem spravedInosti,

m) navrhuje uplatnéni ptipadnych postiht

n) archivuje oznameni po dobu péti let.

5. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostiedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze piislusna osoba. Ta nesmi poskytnout zadné tieti osobé informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit ti¢el oznameni.
b) Pokud ma piislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout
organiim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale 0 tom musi byt predem
informovan.
C) Zpracovani osobnich udaji je provadéno v souladu s platnou pravni upravou, zejména se
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto tidaje budou anonymizovany.

6. Evidence oznameni
Piislusna osoba v elektronické podob¢ vede evidenci udaju o piijatych oznamenich v rozsahu
stanoveném zakonem.

7. GDPR

Osobni udaje oznamovatele jsou zpracovavany pro ucely feSeni oznameni v souladu s natizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto udaji a 0 zruseni smérnice 95/46/ES, a
souvisejicich predpisti.
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8. Pouceni

V piipadé podani védome nepravdivého ozndmeni se mize oznamovatel dopustit piestupku (s
moznosti ulozit pokutu az do vyse 50 000K dle § 23 odst. 2 Zakona) nebo trestného ¢inu.

Vypracoval: Mgr. Vlastimil Purchart

Schvilila: PaedDr. Zuzana Zrzava, reditelka Skoly



