Z4kladni $kola a mate¥ska $kola Roudnice nad Labem, Skolni 1803

Skolni ¥ad mate¥ské $koly

Skolni 4d je zpracovan na zakladé zakona &. 561/2004Sb., o piedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a provadéci vyhlasky
&.14/2005 Sb., o piedikolnim vzdélavani v platném znéni, s piihlédnutim k podminkam MS,
vyhlasky 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.
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1. VSeobecna ustanoveni:

Zakladni $kola a matei'ska Skola Roudnice nad Labem, Skolni 1803
Tel.: 412 871 222
ICO: 467 73 592

e-mail: vedeni@zsskolni-rce.cz
web: www.zsskolni-rce.cz

odpovédna osoba: PaedDr. Zuzana Zrzava, Mgr. Daniela Smetanova
ziizovatel: Mésto Roudnice nad Labem

Stanovena kapacita: 56 déti

Provozni doba 6:30 — 16:30

Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Matetska Skola v souladu s platnou pravni upravou spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udaji jmenovanym feditelem matetské Skoly, kterému je pfimo
podfizen.

Povétenec pro ochranu osobnich udajii predevsim:

o

analyzuje a provéfuje ¢innosti mateiské Skoly, zda jsou v souladu s platnou
pravni upravou v oblasti ochrany osobnich tdaju,

poskytuje poradenstvi, informuje, radi a vydadva matefské Skole doporuceni
v oblasti ochrany osobnich tdaju,

poskytuje informace a poradenstvi matetské skole nebo zaméstnanciim, ktefti
provadeéji zpracovani osobnich udajd,

zajistuje kontakt mezi matetskou Skolou a subjektem idaji (zaméstnanci, déti,
zakonni zastupci) v oblasti ochrany osobnich tdaji,

provadi obsahovou kontrolu dokumentli mateiské Skoly, navrhuje jejich
doplnéni o problematiku souvisejici s ochranou osobnich udaja,

spolupracuje s dozorovym uiadem, kterym je Utad pro ochranu osobnich tidaji,
pasobi jako kontaktni misto pro dozorovy aiad, kterym je Ufad pro ochranu
osobnich tdajt.

2. Predmét ¢innosti:

Matetska Skola zajist'uje vSestrannou péci o déti predSkolniho v€ku v navaznosti na
vychovu déti v rodin€ a v soucinnosti s rodinou.

Pti organizovani predskolniho vzdélavani vychazi ze zakona ¢. 561 / 2004
Sb.,(Skolsky zakon). V souladu s nim, matetska Skola podporuje rozvoj osobnosti
ditéte predskolniho veéku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném

rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a
mezilidskych vztahi.

Predskolni vzdélavani vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélani.
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Ptedskolni vzdélavani napomaha vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje déti pred
vstupem do zakladniho vzdé€lavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Zakladnim poslanim matetské Skoly je podporovat zdravy télesny, psychicky a
socidlni vyvoj ditéte a vytvaret optimalni podminky pro jeho individuélni osobnostni
rozvoj.

Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

Vzdélavani se v MS uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu (dale SVP
PV), ktery e zpracovan podle podminek Skoly a v souladu se statnim rdmcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdelavani.

3. Provoz materské $koly:

Provoz matetské skoly je od 6.30 do 16.30 po cely Skolni rok.

Provoz mateiské Skoly byva pferuSen v mésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla na 4- 5
tydna.

Omezeni nebo pteruseni provozu mateiské skoly ozndmi feditelka Skoly zastupci
ditdte nejméné dva mésice predem, spolu s piehledem pieruseni provozu viech MS

v Roudnici nad Labem.

Provoz matetské Skoly l1ze ze zavaznych diivodil a po projednéni se ztfizovatelem
omezit ¢i prerusit i v jiném obdobi.

Za zavazné davody se povazuji organizacni ¢i technické a jiné pticiny, které
znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zvefejni feditelka na piistupném misté MS.

Déti se prijimaji v dobé od 6:30 do 8:00. Po piedchozi dohodé s rodici, se Ize dostavit
s ditétem 1 v jiné dob€ (nutnost nahlésit zmény ve stravovani). V dob¢ od 6:30 do 7:30
se déti schazeji v jedné tfid€. V 7:30 déti prechézeji do svych tiid.

V dobé od 15:30 do 16:30 se déti opét rozchazeji domu z jedné tiidy.

Déti, které jsou do MS pfijaty, by ji mély navitévovat pravidelng.

Rezim dne je stanoven tak, aby se dal pruzn¢ ménit podle ¢innosti akci s détmi.
Trvale je stanovena doba obéda a odpocinku déti.

Dle vyhlasky ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢.43/2006
Sb./icinné od 1. biezna 2006/ se rusi povinnost reditelky MS zabezpecit ve spoluprdce
se ziizovatelem pobyt ditéte v jiné matetské Skole. Rodi¢ nebo zakonny zastupce si
toto zajiSt'uje sam.



ReZim dne v materské §kole

6:30 - 8:30

prichod déti do MS

hry a ¢innosti dle vlastni volby z pfipravené nabidky
fizené, individualni, skupinové ¢i spolecenské hry
fizené aktivity zamétfené na vychovu a vzdélavani
dokoncovani vyrobki z predeslého dne

komunitni kruh, rozcvicka

8:00 - 12:00

plnéni povinného predskolniho vzdélavani pro déti narozené
od 01. 09. 2011 do 31. 08. 2012 a déti s odkladem Skolni dochazky

8:30 -9:00

uklid hracek, hygiena
ranni piesnidavka
pfiprava na fizené ¢innosti (vytvarné, pracovni, estetické,...)

9:00-9:30

aktivity zamétené na vychovu a vzdélavani
vytvarné a pracovni ¢innosti

estetické ¢innosti

dramatizace a hudebni ¢innosti

pohybové hry

9:30 - 11:30

ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

fizené i spontanni ¢innosti zaméiené na pohybovy rozvoj
¢innosti zamétené na pozorovani pfirody, okolniho svéta,
ptirodnich jevl, ochranu ptirody

¢innosti mohou byt nahrazeny vychazkou po okoli, vyletem

11:30 - 12:00

hygiena, obéd

12:15-14:15

odpocinek na lehatku

Cteni pribehil a pohadek ucitelkou

poslech pohadek z CD

nespave aktivity pro predskolni déti

klidové aktivity pro déti s nizs$i potifebou spanku
individualni prace s détmi

vstavani

odpoledni svacina

14:15-16:30

individuélni odchod déti z MS
spontanni ¢innosti, kolektivni hry, deskové hry
pohyb na Skolni zahradé




4. Organizace materské Skolv:

e Matetska skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dal$imi fyzickymi a
pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch
rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plisobeni matefské skoly,
rodiny a spole¢nosti.

e Provoz mateiské Skoly muze feditelka matefské skoly po dohod¢ se zfizovatelem a
v souladu s potiebami déti upravit.

e Mateiska Skola ma 2 heterogenni tiidy.

e Ttida matetfské Skoly se ve Skolnim roce 2020/2021 naplituje do poctu 28 déti.

1. téida Zabicky
2. trida Véelicky

e SloZeni jednotlivych tfid mtize byt v jednotlivych tiidach a Skolnim roce pozménéno
dle aktualniho poctu a vékového slozeni zapsanych déti.

e V prvnim ro¢niku mateiské Skoly se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1. zafi do 31.
srpna nasledujiciho kalendainiho roku dovrsi 4 roky véku.

e Ve druhém ro¢niku matetské Skoly se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1. zati do 31.
srpna nasledujiciho kalendainiho roku dovrsi 6 let véku nebo déti, kterym byl povolen
odklad povinné skolni dochazky.

e Do jedné tfidy matetskeé Skoly lze zaradit déti z raznych ro¢nikd.

e Mateiska skola organizuje zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly.

5. Prijimaci rizeni:

Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 34
Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

PtedSkolni vzd€lavani se organizuje V souladu s § 34 odst.1 Skolského zakona pro déti ve
véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro déti od 2 let. Od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku veéku, do zahajeni povinné Skolni dochazky
ditéte, je predskolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.

e Zapis k pfedSkolnimu vzdélavani od nésledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. Kvétna

e Reditel mateiské §koly stanovi v dohods se zfizovatelem misto, termin a dobu pro
podani zadosti o piijeti déti k predSkolnimu vzdélavani pro nésledujici Skolni rok a
zvefejni je zplisobem v misté obvyklém (Gfedni vyvésky, www.zsskolni-rce.cz)

e Reditel mateiské $koly rozhoduje o piijeti ditéte do matetské §koly, popiipadé o
stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi piesahnout 3 mésice.

e Pii pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani jsou dodrzovany podminky stanovené
kritérii pro pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani. Kritéria jsou zvetejnéna piedem,
a to zptisobem umoziujicim i dalkovy piistup. Stanovi je feditelka MS po dohodé se
ziizovatelem. O pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditel matetské
Skoly na zaklad€ pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, poptipadé



také registrujiciho praktického 1ékaie pro déti a dorost. (Ditéti bude poskytnuta
odborna péée a individualni vychovné vzdélavaci program, pokud bude feditelka MS
informovana o postizeni ditéte pied zahajenim jeho dochazky do MS).

Dit¢ miize byt ptijato k predskolnimu vzdélavani i v prubéhu skolniho roku.
Matetska skola mize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci. Zdkon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, § 50
Dit¢ do matetské skoly piijimé na zaklad€ zZadosti rodict feditelka matei'ské skoly.

O ptijeti nebo nepfijeti ditéte, jsou rodi¢e informovani feditelkou ROZHODNUTIM,
které obdrzi do 30 dnti.

Rozhodnuti, kterymi se vyhovuje Zadosti o ptijeti ke vzdélani, se oznamuji
zvetejnénim seznamu uchazect pod pfidélenym registraénim ¢islem.

Seznam se zvefejiiuje na vetejné pristupném misté ve skole a na www strankach
Skoly, s datem zvetejnéni, alesponl na dobu 15 dnti.

Zvetejnénim seznamu se povazuji kladna rozhodnuti za Oznamena

Rozhodnuti, kterymi se nevyhovuje zadosti o pfijeti ke vzdélani, budou odeslana
doporucéenou postou zdkonnym zastupciim, nebo budou predana v MS proti podpisu.
Proti tomuto rozhodnuti je mozno podat odvolani ke Krajskému titadu Usteckého
kraje, ve Ihité 15 dnii ode dne doruéeni, prostiednictvim feditelky MS.

Rodice piijatych déti budou nasledné pozvani na prvni informacni schiizku do
matetské Skoly, kde ziskaji informace o provozu matetské skoly.

Reditelka mateiské $koly miize rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud

a) se nepretrzité neticastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo

omluveno zakonnym zastupcem dle §35 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky
zéakon)

b) zakonni zastupci ditéte zavaznym zptisobem nebo opakované porusuji pravidla

Skolniho fadu

C) na zakladé pisemného oznameni — zadosti zakonnych zastupct, jestlize 1ékat nebo

Skolské poradenské zatizeni doporuci nezatézovat dit¢ dalSim vzdélavanim

d) zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tthradu

uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu

e) se smluvni strany dohodnou na zéklad¢ Zadosti zdkonnych zastupct ditéte
Rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které

je predskolni vzdélavani povinné.

Vzdélavani ditéte mladsiho 5 let
o 0dO01.09.2017 se ptednostné piijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho
roku dosahnou nejméné ¢tvrtého roku véku s trvalym pobytem v pfislusSném
Skolském obvodu spadové skoly
o Od 01. 09. 2018, ustanoveni $kolského zakona zarucuji prednostni piijimani
déti od tfi let veku.



6. Platby v materské §kole:

Uplata za piedskolni vzdéldvani

e Platnost od 1. 9. do 31. 8. ptislusného Skolniho roku

e Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a podle provadeci vyhlasky ¢. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani, je stanoveno:

e Vyse Uplaty se stanovuje podle nakladu predchéazejiciho kalendainiho roku, které
nesmi piekrocit 50% nakladl vynaloZenych na jedno dité. VySe uplaty se zvetejnuje
na patficnych mistech k 30. 6. toho roku, na pftisti Skolni rok.

e Vyse Uplaty za predSkolni vzdelavani se stanovi pro vSechny déti v ptislusné matetské
Skole, v jednotlivém druhu provozu, ve stejné vysi.

e Vzdélavani v poslednim rocniku mateifské Skoly se poskytuje beztplatné (Skolsky
zdkon, §123 odst. 2).

e Reditelka rozhoduje ve viech zéleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a
Skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak (Skolsky zdkon, § 164 odst. a), kam
spada i rozhodnuti o osvobozeni od uplaty.

e Zakonni zastupci mohou pisemné pozadat o osvobozeni ¢i snizeni tplaty.

e Osvobozeni ¢i snizeni uplaty rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly.

e Pisemnd Zadost se podava fediteli Skoly pfedem a musi obsahovat:

a) komu je adresovana, datum Zzadosti, druh Zadosti (0Svobozeni nebo snizeni);

b) jméno, ptijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté ditéte;

¢) dolozeni odiivodnéni (napt. potvrzeni odboru statni socialni podpory);

d) jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlist¢ zdkonného zéstupce, telefonni kontakt,
podpis zadatele.

e Osvobozen od uplaty bude rodic, ktery:

a) pobira socialni piiplatek a tuto skute¢nost prokaze;
b) pobira davky pestounské péce a tuto skutecnost prokaze.

e V meésici Cervenci a srpnu se v piipad¢ preruseni provozu matetské Skoly uplata
pomérné sniZuje.

e Rodi¢e musi dodrZovat termin placeni uplaty i v pfipad€ nepfitomnosti svého ditéte v
mateiské Skole. Opakované neplaceni Uplaty v terminu ¢i nedodrzeni terminu tplaty
muze byt diivodem k ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly.

Uplata za $kolni stravovani déti

e Pii pfijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditel matetské Skoly po dohodé¢ se
zédkonnym zdstupcem ditéte zplsob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak,
aby se dité, je-li v dob¢ podavani jidla pfitomno v matei'ské Skole, stravovalo vzdy.

e Organizace a rozsah Skolniho stravovani v matefské Skole a uplata za Skolni
stravovani se fidi zvlaStnim pravnim predpisem (vyhlaSkou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani).

e Vyse stravného je stanovena v souladu s vyhlaskou o Skolnim stravovani.

e Vyse Uplaty za Skolni stravovani je rozliSena dle vékové kategorie:

déti 3-6 let: 8 K¢ —20 K¢ — 8 K¢ (celkem 36 Ké/den)
déti 7-10 let: 8 K& — 22K¢ — 8K¢ (celkem 38 K¢/den)

e Do vékovych kategorii jsou stravnici zafazovani na dobu skolniho roku, v kterém
dosahuji ptislusného véku



e S vysi stravného na pfisti skolni rok budou rodic¢e seznameni do 30. 6. prislusSného
roku

e Zapiedpokladu, Ze dit¢ do MS dochézi cely mésic pouze do ob&da, je mozné, na
zéklad¢ predem nahlaSené skutecnosti, platit stravné bez odpoledni svaciny.

e Dité, které po nemoci nebo jiné nepfitomnosti prichdzi do matetské Skoly, musi byt
predem piihlaseno ke stravovani — nejpozdéji do 7:45 hodin téhoz dne. Dité bez
piihlasené stravy nemuze byt k pobytu do matetské skoly piijato. Stejny postup je pii
jakékoliv nasledujici nepfitomnosti; odhlasit stravu ditéti 1ze nejpozdéji do 7:45 hodin
t¢hoz dne.

e Pokud rodice své dité ze stravy v¢as neodhlési, jsou povinni stravu zaplatit.

e Piihlasky a odhlasky provadéjte ustné nebo telefonicky na cisle 412 871 216, nebo
prostiednictvim internetu.

Zpusob platby

o Uplata za piedikolni vzd&lavani a stravovani ditéte v matefské jsou platby, které jsou
pro rodice povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matetské skoly.

e Opakované neuhrazeni téchto plateb v matetské skole je povazovano za zdvazné
poruseni zékona (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, § 35, odst. 1 d).

o Skolné a stravné se plati zdlohové. Vzdy od 15. do posledniho dne v mésici na mésic
nasledujici.

Moznosti platby

- Povoleni k inkasu, prevodem z uctu
- Hotovost, pouze ve vyjimecnych pripadech u vedouci stravovani, v dohodnuty den a
cas.

7. Evidence déti:

e Matefska skola vede evidenci déti. Pii vedeni dokumentace a zpracovani osobnich
udajii se postupuje dle zdkona 101/2000Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné
nekterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpist.

e Zaiznam nebo zména Uidaje v dokumentaci se provadi neprodlené po rozhodné
udalosti.

e Skolni matrika obsahuje: jméno a pifjmeni ditéte, datum narozeni, statni ob&anstvi,
misto narozeni, misto trvalého pobytu, popiipadé misto pobytu na uzemi CR podle
druhu pobytu cizince, datum zahajeni vzdélavani, udaj o tom, zda je dité zdravotné
postizeno, véetné udaj o druhu postizeni, idaje o zdravotni zptisobilosti ke vzdélavani
a o zdravotnich obtizich, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, datum
ukonceni vzdélavani ve Skole, jméno a ptijmeni zakonného zastupce, misto trvalého
pobytu nebo bydlisté/ pokud nemé na izemi CR misto trvalého pobytu, adresa pro
doru€ovani pisemnosti, telefonni spojeni.

e Osobni spis ditéte obsahuje: Zadost, potvrzeni o o¢kovani, rozhodnuti, dohodu,
zmocneéni, razné.

e Informace o détech jsou divérné a jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu

e Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy



8. Dochazka déti:

a)Povinné predskolni vzdélavani § 34 Skolského zdkona

Pro déti, které do 31. 08. 2017 doséhnou veku 5 let, je od 01. 09. 2017 piedskolni
vzdélavani povinné.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech:

o V matetské skole zapsané v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni.

o Po dobu 4 souvislych hodin denng¢.

o Zacatek povinné doby feditel Skoly stanovi mezi 7. a 9. hodinou.
Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.
Uvolnovani a omlouvani netcasti déti ve vzdélavani v poslednim ro¢niku
piedskolniho vzdélavani bude realizovano pisemnou formou zakonnym zastupcem
ditéte do omluvného listu ditéte, na e-mailovou adresu smetanova@zsskolni-rce.cz
nebo telefonicky.

o Uvolnovani ditéte — pfedem znamé absence — nejpozd¢ji den predem

o Omlouvani — del$i absence — nejpozdéji do 3 dnil od zacatku absence

b) Individualni vzdelavani § 34 Skolského zakona

PInit povinnost pfedskolniho vzdélavani Ize i jinym zptsobem:
o Individualni vzdélavani ditéte na zakladé oznameni MS
o Vzdé&lavani v piipravné tiidé ZS u déti s povolenym odklade povinné §kolni
dochéazky
o Vzdé&lavani v zahrani¢ni $kole na uzemi CR, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky
V ptipad€ individudlniho vzdélavani skola ovéri troven osvojovani ocekavanych
vystupti v jednotlivych oblastech.
Ovéfovani bude probihat v budové MS v obdobi od druhé poloviny listopadu do prvni
poloviny prosince. Konkrétni datum spolu s ndhradnim terminem stanovi feditel MS a
oznami zékonnym zastupctim.
Zakonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovéfeni urovné osvojovani
o¢ekavanych vystupti v jednotlivych oblastech v MS.
V piipadé, Ze se rodi€ s ditétem nedostavi v fadném ani ndhradnim terminu, ukonci
teditel MS individualni vzdélavéani ditéte rozhodnutim ve spravnim ¥izeni. Nasledné
J1Z neni mozné dit€ op€tovné individualné vzdélavat.

C)Privadeéni déti:

Déti prichazeji do matetské skoly od 6.30 do 8.00 hod, jinak po dohodé¢ s ucitelkou,
podle aktualni potieby rodict.

Budova je z bezpecnostnich divodi celodenné uzaviena.

Dvefe jsou otevieny po zazvonéni na zvonky, které jsou u vstupnich dveti MS.

Do skolky ptivadéji rodice své déti osobné, az do Satny. Dohlédnou na jejich
pfevleceni a predaji jej ucitelce. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych

policek a skiin€k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné. Az do
piedani odpovidaji za dité rodice.


mailto:smetanova@zsskolni-rce.cz

d) Vyzvedavani déti:

e Budova MS je z bezpec¢nostnich diivodi celodenné uzaméena. Odpovédny pracovnik
na zazvonéni budovu otevira.
e Vyzvednout ditd z MS miize:
1. rodi¢ osobné
2. jiny rodinny pfislusnik, sourozenec, ktery je uveden ve ,,Zmocnéni‘
3. cizi osoba (sousedka, spolupracovnik), uveden ve ,,Zmocnéni*
e Bez.,Zmocnéni* nebude dité cizi osobé vydano. Formulaf je k dispozici v MS.
e Pokud se rozhodnete vyzvednout si dit€¢ po obéd¢€, bez odpoledni svacinky, 1ze tuto
odhlasit
e Déti, které chodi domuti po ob&dg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:00 a 12:15 hod.
e Ostatni déti se rozchézeji mezi 14:15 hod a 16:30 hod. V ptipadé, Ze si rodice ditcte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou,
oznami tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti
nahradni svacinu — pokud to umoziuji hygienické normy.
e Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby prisluSny
pedagogicky pracovnik:
a) Pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky.
b) Informuje telefonicky feditelku skoly.
¢) Ridi se postupem doporu¢enym MSMT — obrati se na magistrat mésta, ktery je
podle § 15 zakona €. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou pééi, piipadné se obrati na Policii CR podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o
Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisii, ma kazdy pravo obratit se na policistu
a policejni utvary se zadosti o pomoc. Veskeré naklady spojené se zajisténim neodkladné péce
jsou piedloZeny k tthradé jeho zakonnym zastupctim (préce presc€as, doprava, umisténka atp.).
d) Ucitelka si vSak nemtize odvést dité¢ domd, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle
§ 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici ¢innost
mateiské Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy jej ucitelka pieda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobe. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem zlstava po
skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako nafizenou praci prescas. V této dob¢ by
vSak méla s ditétem setrvavat na izemi matetské Skoly.

e)Omlouvdni nepiitomnosti déti:

e Omlouvani déti se uskuteciuje telefonicky, SMS, e-mailem nejpozdéji do 3 dnti od
za&atku nepiitomnosti ditéte v MS.

e Strava musi byt odhlaSena osobné nebo telefonicky, v kancelaii u vedouct stravovny.
Stravu lze ve $kolni jideln& vyzvednout pouze prvni den nep¥itomnosti ditéte v MS.



9. Prava zakonnvch zastupcu:

Rodi¢e maji pravo na informace o priabehu a vysledcich vzdélavani svych déti. Rodice
jsou pritbézné a podle potieby informovani na schtizkach pro rodic¢e nebo na
informacni nasténce skoly. Styk rodict s ucitelkami je umoznén denné pii predavani
déti, s feditelkou kdykoliv po pfedchozi domluve.

Rodi¢e maji pravo a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.
Rodice maji pravo vyjadrovat se k podstatnym zélezitostem, tykajicich se vzdélavani
déti.

Podilet se na tvorbé a Gipravach programu MS a uplatnit své pfipominky a navrhy.
Aktivné se podilet na déni v MS.

Pied vstupem svého ditéte do MS vyuzit individualni adaptaéni program.

Rodice maji pravo podat opravnénou stiznost a moznost projednat ji s pedagogickymi
pracovniky v MS a feditelkou $koly.

10.Povinnosti zakonnvych zastupcu:

Ptedévat dité ucitelce osobné, pokud pfedavani a odvadéni provadi jind osoba nebo
sourozenec ditéte (pouze starsi 15-ti let), musi pisemné potvrdit tuto skute¢nost
zastupci feditele MS uzavienim Dohody o piedavani, vzdy piedem.

Zajistit pravidelnou dochazku a zajistit, aby dité pii ptichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a &isté upraveno. Pokud dité bude v MS nepiitomno bez omluvy vice nez 2
tydny, budou zékonni zéstupci vyrozuméni pfedem o moznosti vyfazeni.

Nahlasit zdravotni stav ditéte, zmény zdravotniho stavu, infekéni onemocnéni v
rodin¢. Po ukonceni 1é¢by dolozit zpravu od détského 1¢kare.

Nahlasit kazdou zménu v osobnich datech ditéte, tel. spojeni a jeho zménu.

Nahlasit pfedem znamou neptitomnost ditéte. V ptipad¢ neplanované neptitomnosti,
nahlésit tuto skute¢nost co nejdrive.

Zakonny zéastupce miize omluvit neptfitomnost ditéte denné€ do 7:45.

a) Osobné ucitelce ve tiidé
b) Telefonicky na ¢isle 604 845 645, 412 871 216

Osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, a to
na pisemné nebo telefonické vyzvani vedouciho pracovnika MS.

Vybavit dité ndhradnim obleenim, obleCenim na pobyt v pfirod¢, domaci obuvi,
pyZamem, gumovym neprodySnym obutim do desté, plasténkou. VSechny osobni véci
ditéte oznacit zfetelnym zplsobem, jménem.

Zamezit, aby si dité nosilo do MS zvykacky, cukrovinky, drobné hragky z domova,
cenné piedméty nebo jakékoliv finanéni Castky.

Ptihlésit dité ke stravovani, platit stravné pouze ve stanovenou dobu. Stravovani je
nutné odhlésit den pfedem nebo nejpozdeji prvni den nemoci do 7:45 hod rano.
Uhradit uplatu za predskolni vzdélavani a to vzdy v dohodnutém terminu (tato
zékladni ¢astka je stanovena pro obdobi od 1. zafi do 31. srpna nésledujiciho roku).
Vyse zakladni ¢astky je stanovena tak, aby nepiesahla 50% skute¢nych primérnych
meésic¢nich neinvesti¢nich vydaji na dité v uplynulém kalendainim roce.

Uvédomit si, Ze vychova jejich ditéte spoc¢iva predevsim na rodiné, informovat proto
své déti o vhodném chovani, moralce, nevhodnych projevech uvedenych vyse a



dalSich negativnich jevech, které ztézuji praci pedagogickych pracovnikl a narusuji
vychovné vzdélavaci proces v celém kolektivu.

11. Zakladni prava déti prijatvch k predskolnimu vzdélavani:

Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité*) ma pravo

na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi

V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matetské skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte.
Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho fadu.

13. Prava pedagogickych pracovniku:

Piijimat do MS déti pouze zdravé v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti.

Odmitnout pfijeti ditdte do provozu MS hlavné s infekénim onemocnénim a s piiznaky
pocinajiciho nachlazeni.

Projednat se zdkonnymi zastupci jakykoliv prestupek jejich ditéte a vyvodit z néj
disledky.

14. Povinnosti pedagogickych pracovniki:

Odpovédnost za bezpecnost déti v dobé pobytu v MS a v dobé jinych aktivit
potadanych MS mimo pracoviité.

Poskytovani informaci o vychovné vzdélavacim procesu ditcte.

Poskytovat pfedem a s predstihem informace dilezité pro zak. zastupce ditéte (zmény
v organizaci MS, akce MS, apod.).

Umoznit konani konzulta¢nich hodin zak. zastupciim ditéte pokud o to pozadaji.
Sledovat projevy déti tykajici se Sikany, rasismu, xenofobie a sexualniho zneuzivani,
tyto projevy okamzité prosetfit, projednat, provést o tomto jednani zépis se zak.
zastupcem a informovat feditelku Skoly o vysledcich tohoto jednéni a o opatfeni proti
témto negativnim projevim.

Pedagogicti pracovnici zaroven provedou pouceni déti o téchto projevech a o
povinnosti je okamzité nahlasit, provadéji o tom zapis do dokumentace nejméné 2x
ro¢né, dle potieby Castéji.

Ridit se organiza¢nim fadem $koly, smérnicemi a dal§imi pokyny feditele koly.
Dodrzovat zasady BOZP a PO.

Dodrzovat rezim MS, naplii prace, pracovni dobu.



15. Zachazeni s majetkem materské §koly:

e Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v mateiské Skole zajist'uji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely setrné s u¢ebnimi pomutckami, hrackami a dal$imi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

e Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku déti, ucitelt ¢i jinych
osob hradi zékonny zastupce ditéte, které¢ poskozeni zpusobilo.

e Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou.

a) prevleceni ditéte do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte
pedagogickému pracovnikovi matetské skoly

b) po pievzeti ditéte a prevleceni do Satd, ve kterych dité pfislo do mateiské Skoly

c) po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani
ditéte

d) poptipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte

e Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlésili tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Zabezpedeni budovy MS

Skolni budova je volné pfistupnd zvenci pouze v dobé€, stanovené pro piijimani déti, nebo kdy
je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichdzejicich osob.
Vstupni prostory, prostory Satny déti a venkovni prostor jsou stiezeny kamerovym systémem.

Dalsi bezpecnostni opatreni

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu i navykovych
latek a ve Skole s nimi manipulovat, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicd,
odkladani osobnich véci zaméstnancii na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

16. Péce o0 zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani:

e Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik ptedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim poveérené osobe.
Ptedat dit¢ povérené osobé¢ Ize jen na zéklade pisemného povéteni vystaveného
zédkonnym zastupcem ditéte.

o K zajisténi bezpec€nosti déti pii pobytu mimo Uizemi matetské Skoly stanovi feditelka
mateiské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika ptipadlo nejvyse,

a) 20 déti z béznych trid



b)12 déti ve t¥idé, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

Pti zvySeni poctu déti, nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpec¢nost urci reditel
mateiské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobild k pravnim tkontim a
ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, ktera vykonéava ¢innost
matetské Skoly.

Pti zajistovani zotavovacich pobytl, popiipad¢ vyleth pro déti urci feditel matetské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné
déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdé€lavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik,
pokud ma pfi prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim poveiené osoby
podezieni, ze dité neni zdravé, pozadat zadkonného zastupce o dolozeni zdravotni
zpusobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare.
Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si miize vyzadat pedagogicky pracovnik
od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho 1¢kare, ze dité je
zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

V otazkach BOZP se skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti Skolniho fadu
a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany
zdravi déti, zakt a studentti ve Skolach a Skolskych zafizenich ztfizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy ze dne 22.12.2005, ¢&j. 37014/2005-25.

17. Ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili:

Diilezitym prvkem ochrany pied socialn€ patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz pfedSkolniho v€ku zamétené na zdravy zplsob Zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené

k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany

s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matef'ské Skoly monitoring a screening vztahit mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich
a to ve spolupraci s preventistkou méstské policie, se zdkonnymi zastupci, ptipadné za
pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoteni ptiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.



18. Informovani zakonnvch zastupcu déti o prubéhu jejich vzdélavani, dosazenvch
vysledcich a mimoradnych Skolnich a mimos$kolnich akcich:

e Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani.

e Zaikonni zastupci ditéte se mohou prubézné béhem roku v dob¢ urcené pro piichod
déti do matetské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického
pracovnika vykonévajiciho pedagogickou ¢innost ve tidé, do které dit¢ dochazi, o
prabéhu a vysledcich vzdélavani ditcte.

e Reditelka mateiské skoly svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zakonni zastupci déti
informovani o vSech rozhodnutich matefské skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti. V ptipad€ nezbytné potieby miize byt svolana i mimotradna schiizka
rodict s vedenim mateiské skoly, a to zejména z provoznich davodi.

e Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matei'ské skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem $koly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiidé,
individualni pohovor, na kterém budou projednény podstatné pfipominky zakonnych
zastupct ke vzdélavani ditéte.

e Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tiidé, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

e Pokud mateiska skola organizuje a porada akce - jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova ptredstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom
Vv dostate¢ném predstihu zakonné zastupce déti prostrednictvim sdéleni pedagogickym
pracovnikem pii predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho
vzdélavani, popiipad€ pisemnym upozornénim umisténym na nésténkach v Satné.

e V piipadé, ze soucasti akci bude 1 finan¢ni ptispévek rodicl, vyzada si matetska skola
souhlas zakonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akcei a pro déti, jejichz zakonni
zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor
pracovnikem Skoly.



19. Komunikace s rodici:

e denni osobni kontakt ucitelky, feditelky a rodice

e e-mail

o facebook

e telefonicky kontakt

e nasténky tiidni a Skolni
e schizky s rodici

e besidky, akce skoly

Na zékladé Spravniho tadu § 2, zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu

k informacim a pokynu MSMT CR ¢&. j. 31 479/99-14 ¢&1. 8, bude provadet vyrizovani
stiznosti, oznameni a podneétii reditelka Skoly v kancelari skoly. V ptipad¢ jeji nepfitomnosti je
povétena k ptijimani a vyfizovani stiznosti, podnéti a oznameni 1 ptijimani zadosti o

poskytnuti informaci povétena osoba.

Zpracoval/a: Mgr. Daniela Smetanovd, vedouci ucitelka MS
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Mgr. Zuzana Kabdtovad (ucitelka MS)

Bc. Lucie Burdova(ucitelka MS)

Mirka Fiedlerova(ucitelka MS)

Jana Beranovd(asistent pedagoga)

Nadézda Holeckova (Skolni asistent)

Anna Soukupova (uklid)

Digitalné podepsal
PaedDr. Zuzana
Zrzava
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