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Smérnice nabyva platnosti:

Smérnice nabyva G¢innosti: 1. 9. 2018

Obecn4 ustanoveni:

Na zéaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predsSkolnim, zakladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ koly pro $kolské zatizeni Vnitini ¥ad §kolni druziny (SD). Tento fad uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a mé
informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD. Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména
vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Obsah:

VSeobecné ustanoveni

Organizace a provoz Skolni druziny
Rezim skolni druziny
Dokumentace

1. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakia s$koly, tvofi mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. Druzina neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od skolniho vyucovani.

1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o $kolnich prazdninach. Po projednani
se zfizovatelem muze feditel Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.

1.3 Druzina organizuje zajmoveé vzdélavani pfedevsim pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni
dochazce.

1.4 Cinnost druziny se uskuteliiuje predevsim prileZitostnou vychovou, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, prevenci socialné patologickych jevii, nabidkou spontannich cinnosti, pfipravou na
vyucovani, relaxacni, odpocinkovou a tematickou rekreacni Cinnosti, kterda mize byt spojena i s
pobytem mimo misto, kde pravnickd osoba vykondva ¢innost $kolského zafizeni pro zajmové
vzdélavani.




II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PtihlaSovani, odhlasovani zaka

1.1. Zéka do $kolni druziny pfihlasuje zakonny zastupce predanim ¥adn& vyplnéného zapisového listku
suvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zika zdruziny - piihlasky eviduje vedouci
vychovatelka.

1.2. O ptijeti zéka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti
V pisemné ptihlaSce a kritérii pro pfijeti. (viz Kritéria pfijimani do §kolni druziny)

1.3. Cinnost 8kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupng.

1.4. Odhléseni zaka z dochazky do ¢innosti Skolni druziny oznami zakonny zastupce osobné nebo
pisemné vedouci vychovatelce SD.

1.5. O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli feditel $koly zakonnym
zastupctim zaka pisemné s patficnym zdivodnénim.

1.6. Uhrada — viz Smérnice o piispévku na ¢asteénou uhradu neinvesti¢nich nakladia $kolni druziny.

2. Provoz §kolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

pondé€li - patek: 6:00 - 7:40
11:30 - 16:30

2.2. V dobé¢ mimotadného volna je &innost SD zajisténa v piipadé, ze pocet pfihlasenych zakd neni
nizsi nez 8.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu Cinnosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou uéebny v patfe v pavilonu ,,D* — udebny & 109, 111, 113, 115, 117 a udebna
v pavilonu A.

2.6. K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim §koly vyuzivat t&locvi¢nu, $kolni hii$té a uvolnéné
ucebny.

2.7. Pocet oddéleni: 6

2.8. Naplnovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 28 ucastnikd, nejvyssi
pocet Gcastnikti na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakt denné pritomnych - limit pro pocet je dan
velikosti u¢ebny a mirou bezpe¢nosti zaka v provozu oddé€leni. Pii pohybu zakd na akcich $kolni
druziny nad 25 pfitomnych vychovatelka zazada o dohled dalsi vychovatelku nebo asistentku.

3. Dochazka do SD

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna zakiim k dochézce do &innosti SD v rannim provozu od 6.00 do
7.40 hod, pak odvadéji vychovatelky déti do tfid.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji aci do provozu SD od 11.40 do 12.45 hod.

3.3. Zak vstupuje do &innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zépisovém listku. Bez pisemné omluvy od zikonného zéstupce je ucast v &innostech SD povinna.

3.4. Neptitomnost zika v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu),
pokud je zak vyzvednut zdkonnym zastupcem z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tiidni
(ptedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. Odhlasku ze stravovani v piipadé neptitomnosti Zaka provadi zakonni zastupci sami.

3.6. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim Zaka.

3.7. Rezim vyzvedavani zika z ¢innosti SD - po ukonéeni vyucovani do 13.30 hod a dale od 14.30 do
16.30 hod z diivodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13.30 — 14.30 hodinou.




3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou piihlageni Zaci predavani vychovatelkam $kolni druZiny piimo
vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované Skolou. V piipad¢é neptitomnosti
vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky SD a soucasné situaci oznami
vedouci vychovatelce SD.

3.9. Pii nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodic¢i vycka s zakem az do ptichodu
rodicli ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcii ¢i uvedenych kontaktnich osob
k zastizeni, sd€li situaci fediteli skoly, event. policii.

4. Pravidla chovani zaka pfi ¢innostech SD a povinnosti zakonnych zastupcu

4.1. Zéci se idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve skolni druzing se tidi idaji na zapisovém listku.

4.4. Na ob&d jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy zak ulezeny na mistech k tomu uréenych. Ptipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi
zak nebo zadkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hrackam, kniham a dal§imu vybaveni se Zaci chovaji ohleduplné a $etrnd. Umyslné
poskozeni nebo zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi zakonni zastupci.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani zéka se zapo¢itavaji i projevy chovani v ¢innostech SD - plati
i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

4.8. Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a §kolni ¥ad, mize
byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouden.

4. 9. Zakonny zastupce je povinen ozndmit udaje a zmény v nich, které jsou zasadni pro priubéh a
vykonavani zdjmového vzdélavani, nebo pro bezpecnost zaka.

4. 10. Zékonny zastupce se osobn¢ ucastni projednavani zavaznych otazek ohledné vzdélavani zaka,
pokud je vyzvan pedagogickym pracovnikem nebo feditelem Skoly.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka SD

5.1. Bezpecénost a ochranu zdravi zakt pfi Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddé€leni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

5.3. Pti Grazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. Iékatskou pomoc.
5.4. ZAci se chovaji v SD tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzéki. Zak je povinen
okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi innostech.

5.5. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodil zakonni zastupci &i jimi
povéfené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha
pres domaci telefon. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v
ramci tfidnich schiizek a konzultaci.

PedagogiGti zaméstnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.

6. Pitny rezim

Pitny rezim - pfi ob&d& maji zaci moznost dostateéného piisunu tekutin. P¥i ¢innostech v SD je jim piti
umoznéno. Nemaji-li jiz piti zdomova, je v budové $koly instalovan automat na krabickova piticka a v
SD je k dispozici pitna voda.

7. Nepfitomnost zaméstnance

7.1. Pti kratké nepfitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddé€leni nepifesahl pocet déti 28. Vychovatelka daného oddéleni
prizpusobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vZdy obeznameno vedeni Skoly.

7.2. Pfedem znama neptitomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zastupem.



III. REZIM SKOLNI DRUZINY

6.00 - 7.30

7.40
11.40 - 13.30
13.30 - 14.30

14.30 - 15.00
15.00 - 16.30

mozny piichod do SD

prevazné odpocinkova Cinnost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle z&jmi
odchod na vyuku do ttid

obé&d, osobni hygiena, volna ¢innost,

¢innost zajmova — fizené aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a

turisticka, pfirodovédna, spolecensko-védni

pfiprava na vyu€ovani formou kvizd, soutézi, kiizovek apod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspotradani herniho prostoru ve tride, uklid.

IV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny

- Zépisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce, rozsah dochazky a zptisob
odchodu ditéte z druziny

- prehled vychovné vzdélavaci prace

- dochazkovy sesit

- celoro¢ni plan €innosti

- vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

- ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

- kniha Grazi a zdznamy o urazech (v sekci vedeni Skoly)



